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П О Л О Ж Е Н И Е

Об учетной политике МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5
       Настоящее положение устанавливает основы формирования и раскрытия учетной политики МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5.

1. ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
В своей деятельности Инспекция руководствуется следующими нормативными документами:

- Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 г.  № 402-ФЗ 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» с изменениями;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г.
№ 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» с изменениями,
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» с изменениями,
-приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями),
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 июня 2018 г. N 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации российской федерации, их структуре и принципах назначения»,
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 г. N 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления»,
- Федеральными стандартами «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», «Основные средства», «Аренда», «Обесценение активов», «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», «Отчет о движении денежных средств», «Учетная политика. Оценочные значения ошибки», «События после отчетной даты», «Запасы», «Концессионные соглашения», «Долгосрочные договоры», «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 №№ 256н, 257н, 258н, 259н, 260н, от 30.12.2017 №№ 278н, 274н, 275н, от 07.12.2018 N 256н, от 29 июня 2018 №№146н, 145н, от 30.05.2018 № 124н, от 28.02.2018 N 37н соответственно, далее Инструкции и Федеральные стандарты.
- Гражданским кодексом РФ;
- Бюджетным кодексом РФ;

- Налоговым кодексом РФ;
- Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»  (с учетом изменений); 
- Постановлением Правительства РФ от 16.07.2007 г. № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества» (с изменениями от 20.12.2012 г. № 1355);
- Федеральным законом РФ от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Указом Президента Российской Федерации от 25 июля 2006 №763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих»;
-  Федеральным законом РФ от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;
- другими нормативными документами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
 
Настоящая учетная политика определяет основные требования по организации и ведению бухгалтерского учета для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности.
Ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник инспекции.
 
Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы Парус. Бюджетный учет ведется в рублях.
Бухгалтерский учет в инспекции осуществляется финансовым отделом, возглавляемым главным бухгалтером. Ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно начальнику инспекции и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности. В случае смены главного бухгалтера (ответственного лица за ведение бухгалтерского учета) создается комиссия для составления акта по передаче дел.
  Деятельность финансового отдела регламентируется:
-  должностными инструкциями сотрудников отдела,

- распоряжениями руководства, 

- положением об финансовом отделе,

- отдельными приказами.
 
Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются формы первичных учетных документов Общероссийского классификатора управленческой документации  (ОКУД), утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н. Первичные (сводные) учетные документы и регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
 Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета и забалансового учета утверждается в целом по инспекции на основании единого плана счетов с указанием всех используемых синтетических кодов счетов и аналитических кодов синтетических счетов по инспекции.

 В инспекции при временном отсутствии главного бухгалтера (в очередном отпуске, по временной нетрудоспособности, в отпуске без сохранения заработной платы) право руководством отдела переходит к заместителю главного бухгалтера. В случае отсутствия в отделе заместителя главного бухгалтера, руководство отделом возлагается на начальника инспекции.  
2. МЕТОДОЛОГИЯ   УЧЕТА.

2.1.
Общие принципы учета
  
Инспекция ведет учет исполнения сметы расходов и доходов по плану счетов, установленному приказом и приведенному в приложении к Учетной политике.

  
Инспекция является получателем средств федерального бюджета в объеме доведенных распорядителем бюджетных средств лимитов на содержание налоговых органов.

 
 Инспекция, как получатель средств федерального бюджета, через органы Федерального казначейства проводит финансовые операции в валюте Российской Федерации.

  
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.   Требования начальника финансового отдела – главного бухгалтера в части документального оформления и предоставление необходимых документов и сведений для бухгалтерского (бюджетного) учета и контроля (копии выписок из приказов и распоряжений, контракты, договоры, акты выполненных работ, счета, счета – фактуры и другие документы) являются обязательными для всех работников Инспекции.  
  
 Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам, систематизирующимся по датам совершения фактов хозяйственной жизни (в хронологическом порядке).
  
Внутренняя отчетность (журналы операций, оборотные ведомости и др.) формируются раздельно.
 Главная книга ведется по всем источникам финансирования.

 Аналитический учет материальных ценностей, приобретенных за счет финансирования из Федерального бюджета, ведется в единых регистрах бухгалтерского учета.

Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, КОСГУ бюджетного финансирования. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 162н и другими нормативными актами. Инспекция применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции 157н и дополнительно введённые Учетной политикой (приложения № 2 и № 3). 
Регистры бухгалтерского учета и хозяйственные операции формируются в соответствии с изменениями, вносимыми в нормативные акты РФ, а также на основании первичных учетных документов.
2.1.1. События после отчетной даты
Событие после отчетной даты - событие, которое имело место в период между отчетной датой и датой подписания и (или) принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Инспекции.

 
Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Под отчетной датой понимается дата, на которую составляется бухгалтерская (финансовая) отчетность. В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" отчетной датой является последний календарный день отчетного периода. Отчетным периодом признан период, за который Инспекция должна составлять бухгалтерскую отчетность (месяц, квартал, год). Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в установленном порядке полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Если факты хозяйственной жизни отчетного периода не отражены в регистрах бухгалтерского учета на момент формирования бухгалтерской отчетности, то информацию о событии и его оценке в денежном выражении нужно раскрыть в текстовой части пояснительной записки или в сопроводительном документе к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

В том случае, если отчетность еще не утверждена, по решению начальника инспекции или главного бухгалтера обнаруженная ошибка может быть исправлена последним днем отчетного периода. Кроме того, после внесения изменений в регистры бухгалтерского учета необходимо сформировать уточненную бухгалтерскую (финансовую) отчетность, а информацию о таких фактах хозяйственной жизни раскрыть в пояснениях к уточненной отчетности.

В случае поступления таких первичных документов после даты подписания (принятия) бухгалтерской (финансовой) отчетности факты хозяйственной жизни отражаются в следующем отчетном периоде как исправление ошибки прошлых лет.

Бухгалтерские записи по ошибкам прошлых лет, корректирующих финансовый результат, формируемый по операциям прошлых лет, отражаются по специальным аналитическим счетам:

- 40118 "Доходы финансового года, предшествующего отчетному";

- 40128 "Расходы финансового года, предшествующего отчетному";

- 40119 "Доходы прошлых лет";

- 40129 "Расходы прошлых лет".

К событиям после отчетной даты относятся:

Событиями после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной деятельности, являются:

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на эту дату актива и (или) обязательства;

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, если эти изменения распространяют свое действие на отчетный период;

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности;

- другие события, соответствующие признакам события, подтверждающего условия, существовавшие на отчетную дату;

- иные события по решению главного бухгалтера.

Событиями после отчетной даты, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты условиях хозяйственной деятельности, являются:

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;

- публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений осуществляющего полномочия учредителя органа, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

- изменение законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

- другие события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.

Не относятся к событиям после отчетной даты:
- поступление в бухгалтерию актов выполненных работ за декабрь прошлого года после отчетной даты, в январе текущего года;
- поступление в соответствии с заключенным контрактом в прошлом году первичных учетных документов (накладных за ноябрь - декабрь прошлого года за полученные материалы) после отчетной даты.

            Если такие документы поступили после того, как отчетность уже была составлена и подписана (принята) начальником инспекции, указанные операции отражаются в учете в текущем году (на дату поступления документов) как ошибки прошлых лет. Причем в отчетности за текущий год они не показываются, а корректируют входящие остатки на начало текущего года (в межотчетном периоде).

Бухгалтерская отчетность за отчетный период формируется на основе данных бухгалтерского учета с учетом этих событий. В пояснительной записке отражается информация об условиях хозяйственной деятельности на отчетную дату также с учетом событий после отчетной даты. 
Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке:

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются на конец отчетного периода;

- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных бухгалтерского учета;

- в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом имевшего место события) информация об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в отчетности.

Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке:

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются в общем порядке в периоде, следующем за отчетным;

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием;

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается информация об указанном событии. В частности, описывается само событие и дается оценка его последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно.

2.1.2 Аренда


Объекты учета аренды – это активы, обязательства, факты хозяйственной жизни, иные объекты бухгалтерского учета, возникающие при получении или предоставлении материальный ценностей во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды или договору безвозмездного пользования. 
Объектами операционной аренды являются:

- объекты, возникающие по договору аренды, в рамках которого платежи являются только платой за пользование имуществом (арендной платой);

- объекты, возникающие по договору аренды земель (непроизведенных активов).

К объектам неоперационной (финансовой) аренды относятся:

- объекты государственной (муниципальной) казны, которые переданы органом, уполномоченным на управление таким имуществом, за плату или в безвозмездное пользование коммерческим и (или) некоммерческим организациям;

- объекты по договору лизинга с органом, уполномоченным на управление государственным (муниципальным) имуществом, а также с субъектом учета, которые выступают либо арендодателями (лизингодателями), либо арендаторами (лизингополучателями).
Передача объектов аренды осуществляется по акту приема-передачи в соответствии договором. Принимаются к учету в момент их возникновения на основании первичных документов
При передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе в обязательном порядке проводится инвентаризация указанного имущества.
         Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.
При операционной аренде у принимающей стороны объектами учета будут:

- право пользования имуществом (счет 0 111 00 000);

- обязательства по уплате арендных платежей (счет 0 302 24 000);

- амортизация права пользования имуществом (счет 0 104 40 450);

- расходы (обязательства) по условным арендным платежам (счета 0 302 00 000, 0 109 00 000, 0 401 20 000).

У передающей стороны учитываются:

- расчеты по арендным платежам (счет 0 205 20 000);

- информация об объектах имущества, переданных в пользование (забалансовые счета 25, 26);

- ожидаемый доход (счет 0 401 40 000);

- доходы по условным арендным платежам (счета 0 205 35 000, 0 401 10 135).

При неоперационной (финансовой) аренде у принимающей стороны объектами учета будут:

- объект ОС (счет 0 101 00 000);

- обязательства по уплате арендных платежей (счет 0 302 24 000);

- расходы по условным арендным платежам (счета 0 302 00 000, 0 109 00 000, 0 401 20 000).

У передающей стороны учитываются:

- расчеты по арендным платежам (счет 0 205 20 000);

- информация об объектах (забалансовые счета 25, 26);

- ожидаемый доход (счет 0 401 40 122);

- доход по условным арендным платежам (счета 0 205 35 000, 0 401 10 135);

- доходы будущих периодов по процентным платежам (счет 0 401 40 000).
Принятый к учету объект операционной аренды амортизируется в течение установленного договором срока использования имуществом линейным методом.    Амортизация начисляется ежемесячно и относится на расходы текущего финансового года в сумме, равной сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

При досрочном расторжении договора остаточная стоимость права пользования активом сторнируется в уменьшение кредиторской задолженности по арендным обязательствам.

Доходы по операционной аренде признаются равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом, последний днем месяца на основании бухгалтерской справки.

При досрочном прекращении договора остаток предстоящих доходов сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам.
2.2. Касса и денежные документы
   
 Счет предназначен для отражения операций с наличными денежными средствами и денежными документами.

              Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом начальника инспекции.

             Приказом начальника инспекции назначены лица, ответственные за выдачу бланков строгой отчетности (трудовые книжки и вкладыши в нее).
             В Инспекции ведутся операции с денежными документами. Приказом начальника инспекции назначено лицо, ответственное за ведение кассовых операций. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
             Расчеты с физическими лицами при выдаче бланков строгой отчетности и имеющие задолженность по заработной плате ведутся безналичным путем. 

            Кассовая книга, отчет кассира и другая документация ведется автоматизированным способом. 

            Ключ от сейфа (кассы) хранится у материально- ответственного лица, ответственного   за ведение кассовых операций. Входная дверь в кабинет финансового отдела опечатывается. Дубликаты ключей от сейфа (кассы) хранятся у начальника инспекции. 

        В инспекции 1 раз в квартал, по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом постоянно действующей комиссией, назначенной приказом начальника инспекции проводится инвентаризация кассы и проверка дубликатов ключей.  Внезапная инвентаризация кассы проводится комиссией при смене МОЛ (увольнение, отпуск, больничный лист и др.). Инвентаризация оформляется актом или протоколом постоянно действующей комиссии, инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности и денежных документов.
          Плановая инвентаризация денежных средств и денежных документов, проводится один раз в год в 4 квартале для отражения в годовой бухгалтерской отчетности.
          В соответствии c Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 31.12.2002г. № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) ответственности, а так же типовых форм договоров о полной материальной ответственности» с соответствующими работниками заключается договор о полной материальной ответственности.    

         Отчет о кассовых операциях и другие  формы регистров и книги  по денежным (кассовым) операциям оформляет материально ответственное лицо, осуществляющее ведение   кассовых операций, назначенное приказом.

         Ответственность за соблюдение порядка ведения кассовых операций возлагается на главного бухгалтера и материально – ответственные лица.

        Вся необходимая документация по осуществление операций с наличными денежными средствами финансовым отделом подшивается в Журнал операций 1 по счету «Касса».

Денежные документы хранятся в кассе Инспекции. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляется «Приходным кассовым ордером» (ф. 0310001) и «Расходным кассовым ордером» (ф. 0310002) с оформлением на них записи «фондовый». Учет операций с денежными документами ведется на отдельных вкладных листах кассовой книги (ф.0504514) с проставлением на них записи «фондовый». Приходные и расходные кассовые ордера с надписью «фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно от операций по денежным средствам. 

 Учет операций по денежным документам ведется в Журнале по прочим операциям № 8.

        Все кассовые операции и оформление денежных документов проводятся в соответствии с Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11.03.2014г. № 3210-У.
2.3. Учет расчетов с подотчетными лицами
       Учет расчетов с подотчетными лицами ведется согласно вышеуказанным Инструкциям и Указу Президента Российской Федерации «О порядке и условиях командирования Федеральных государственных гражданских служащих» от 18.07.2005 № 813.
       На счете 1 208000 учитываются расчеты с подотчетными лицами по выданным им авансам.
       В случае командирования сотрудника, в инспекции издается приказ (распоряжение) о направлении сотрудника в командировку, оформляется служебное задание (в отделе кадров и безопасности). Порядок и условия командирования сотрудников определен в Положении (приложение № 6 к Учетной политике)
      Порядок выдачи под отчет денежных средств, денежных документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами определен в приложении № 5 к Учетной политике.
        Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале по расчетам с подотчетными лицами. (№ 3.1).

       Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в соответствии с Классификацией операций сектора государственного управления на следующих счетах.
        В инспекции разработано и используется в работе «Положение о служебных командировках». 

2.4. Учет расчетов по выданным авансам
        Расчеты по авансам, перечисленным учреждениям (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) учитываются на счете 1 20600000 «Расчеты по выданным авансам». Аналитический учет расчетов по выданным авансам ведется в Журнале расчетов с поставщиками и подрядчиками (№ 4.1) и карточке учета средств и расчетов.

       Учет расчетов по выданным авансам ведется в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления (далее КОСГУ) на следующих счетах:
1 20621 «Расчеты по авансам по услугам связи»;
1 20626 «Расчеты по авансам по прочим работам, услугам»

       Операции по счету оформляются на основании контрактов, дополнительных соглашений, первичных учетных документов поставщиков, подрядчиков.

       Перечисленные авансы отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 20600000 «Расчеты по выданным авансам» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» (130405000).

        Зачет обязательств по выполненным работам, оказанным услугам в счет перечисленной ранее предварительной оплаты отражаются по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1206000000 «Расчеты по выданным авансам» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1302000000 «Расчеты по принятым обязательствам» на основании полученного Акта выполненных работ (Товарной накладной). Отражение почтовых расходов в бюджетном учете отражается датой получения Акта выполненных работ/услуг инспекцией (входящий номер), а не датой акта. В случае некорректно оформленных актов (при не заполнении граф «цена» и «количество»), контроль сумм почтовых расходов осуществляется по предварительным Отчетам об оказанных услугах, представленным отделением Почты России.
2.5. Учет расчетов по принятым обязательствам
        Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счете 130200000 «Расчеты по принятым обязательствам».
        Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (№ 4.1).

         Аналитический учет расчетов по начислениям на выплаты по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (№ 6.1).

         В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, инвентаризация имущества, обязательств учреждения проводится в установленные сроки в соответствии со ст. 11 федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». Документальное оформление проведения инвентаризаций, сверки расчетов и их результатов осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов Российской федерации № 52н от 30.03.2015 и положением об инвентаризации. Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

        По результатам инвентаризации формируется акт сверки взаимных расчетов в                        2 экземплярах: 1 экземпляр акта сверки предоставляется в контрагенту, с которым был заключен Государственный контракт, договор, а также предоставляется в отделение  Пенсионного фонда РФ, Фонд ФСС, налоговую инспекцию по месту регистрации. Сверка взаимных расчетов производится 1 раз в квартал с Фондами, с остальными контрагентами во время годовой инвентаризации и на конец финансового года.
        Счет, счет-фактура и акт выполненных работ, услуг, поступающие в финансовый отдел после сдачи отчетности (квартальной, годовой) отражаются в учете датой поступления данных документов, то есть текущей датой. Соответственно начисление расходов за выполненные работы, услуги и оплата производится сразу после получения данных документов. По завершению текущего финансового года первичные документы для оплаты от контрагентов могут быть предоставлены раньше окончания квартала/года для полного освоения лимитов бюджетных обязательств и недопущению образования задолженности, а также исполнения бюджетных обязательств по заключенным контрактам.
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа начальника Инспекции. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения, в порядке, установленном главным распорядителем бюджетных средств (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета).

2.6. Учет материальных запасов.
Материальные запасы - являющиеся активами материальные ценности, приобретенные (созданные) для потребления (использования) в процессе деятельности субъекта учета, в том числе для изготовления иных нефинансовых активов, готовая продукция, биологическая продукция, иные материальные ценности, приобретенные для продажи (товары), а также материальные ценности приобретенные (созданные) в целях реализации полномочий по обеспечению техническими средствами реабилитации, лекарственными средствами, лекарственными препаратами, медицинскими изделиями, иными материальными ценностями отдельных категорий граждан (организаций). 
Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, используемых в деятельности инспекции в течение периода, превышающего 12 месяцев, осуществляется с определением срока их полезного использования комиссией по принятию решения о поступлении, передаче и выбытии (списании) федерального имущества, закрепленного за Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 5 на праве оперативного управления.
Материальные запасы (далее МЗ) отражается на счете 1 10500000. Учет и оценка материальных запасов осуществляются по фактической стоимости приобретения/передаче с учетом расходов, связанных с их приобретением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и (или) использования единицей запасов является номенклатурная (реестровая) единица либо партия, однородная (реестровая) группа запасов.
         В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости.

        Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

  Суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу).
  Суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки.  

  Иные платежи, непосредственно с приобретением материальных запасов.

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются: сверхнормативные потери сырья, трудовых и других ресурсов, учитываемые в составе расходов субъекта учета; затраты на хранение запасов, кроме тех, которые необходимы в процессе производства перед следующей стадией производства; общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов; расходы на продажу материальных запасов.
         В целях правомерного отражения материальных ценностей по счетам бюджетного учета, в составе материальных запасов учитываются:

 - средства труда – инвентарь (кусачки, пассатижи, нож, молоток и пр.);
 -  хозяйственно – бытовые принадлежности (корзина для бумаг, корзина для мусора, и пр.);
 - канцелярские принадлежности (печати и штампы, книжная продукция и пр.);
 - расходные материалы для оргтехники (дискеты, картриджи, кабели, переходники, сетевой фильтр и др. соответствующие товары);
 - специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь и иной мягкий инвентарь;

- постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.) и др.
          Приобретение материальных запасов по фактической (сформированной) стоимости отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 105000000 «Материальные запасы» и кредиту счета 1302000.
         Безвозмездное получение материальных запасов, в том числе по централизованному снабжению, распоряжению, извещению, накладной на сторону отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1105000000 «Материальные запасы» и кредиту счета 130404000» внутриведомственные расчеты по приобретению материальных запасов» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю бюджетных средств).

Признание запасов в качестве активов прекращается в случае их выбытия: при их потреблении (использовании) в деятельности субъекта учета; по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании государственного (муниципального) имущества; при прекращении по решению субъекта учета использования объекта для целей, предусмотренных при признании запасов, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта запасов; при передаче другой организации бюджетной сферы.
         Отражение в учете операций по перемещению (выдаче) материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществляется на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), которая является основанием для их списания (то есть приобретенные канцелярские принадлежности и прочие материальные запасы, хозяйственные материалы списываются на фактические расходы учреждения с отражением их общей суммы по приходу и расходу на счете 1 105000000) с одновременным составлением акта о списании материальных запасов.
         Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (на содержание учреждения) производится по фактической стоимости каждой единицы.

       В Инспекции также используется акт о списании материальных запасов (ф. 0504230), акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

        На документах, подтверждающих приобретение и получение этих ценностей, должна быть расписка лица, их получившего. В финансовый отдел документы, подтверждающие получение материальных ценностей, а также их выдачу предоставляются в течение 10 дней после совершения факта хозяйственной жизни.
        Аналитический учет МЗ ведется на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей. Карточки печатаются по состоянию на 31 декабря отчетного года.
         Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Книге учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.

        Учет операций по расходу МЗ, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри инспекции ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (№ 7).

         Плановая инвентаризация МЗ проводится один раз в год, в 4 квартале, перед составлением годовой отчетности. Внеплановая инвентаризация проводится по мере необходимости.
          Контроль за наличием договоров о полной материальной ответственности на всех материально ответственных лиц учреждения возлагается на финансовый отдел.
2.7. Учет основных средств.
         Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования  более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета, принадлежащего ему на праве оперативного управления, на праве владения и/или пользования имуществом по договору аренды либо договору безвозмездного пользования, используются для выполнения государственных полномочий либо для управленческих нужд, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, переданные во временное владение и пользование, переданные во временное пользование по договору аренды либо договору безвозмездного пользования принимаются к учету как основные средства по решению комиссии по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества.

          Основное средство признается в учете, если одновременно:

- прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от его использования;

- можно надежно оценить его первоначальную стоимость как объекта учета.

         Основное средство учитывается на забалансовых счетах если:
- оно не приносит экономических выгод или не имеет полезного потенциала;

- в дальнейшем от него не предполагается получать экономические выгоды.

          Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальная стоимость зависит от типа операций, по которой оно приобреталось: обменная (формируется в сумме фактически произведенных вложений) или необменная операция (является справедливая стоимость на дату приобретения). Справедливая стоимость определяется методом рыночных цен. Функции по определению справедливой стоимости нефинансовых активов возложить на комиссию по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества.
          Срок полезного использования объекта основных средств определяется комиссией по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества, исходя из:

- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе;
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, которыми комплектуется объект имущества.

         Основные средства могут реклассифицироваться не только в иную группу основных средств, но и в иную категорию имущества (перевод основных средств товары, в категорию «запасы» и пр.) после проведения инвентаризации на основании Акта (Протокола) инвентаризационной комиссии. Оценка учета материальных ценностей на забалансовых счетах осуществляется по остаточной стоимости (при наличии), при полной амортизации объекта – по первоначальной балансовой стоимости.
         Единицей бюджетного учета Основных средств является инвентарный объект.  
         Инвентарным объектом является:

- объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;

- отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

- обособленный комплекс конструктивно – сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы;

- объекты недвижимости.

         В один инвентарный объект объединяются объекты основных средств с одинаковым сроком полезного использования, сходным значением и несущественной стоимостью. Решение об объединении объектов основных средств в один инвентарный объект принимает комиссия по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества на основании первичных документов и документации производителя.
         Инвентарным объектом может признаваться часть объекта основных средств. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. Сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. Стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
         Один инвентарный объект может быть сформирован из нескольких объектов основных средств, ранее учитываемых как самостоятельные объекты. В этом случае инвентарный номер на единый сформированный объект присваивается новый. При разделении единого инвентарного объекта на самостоятельные, инвентарные номера на вновь созданные объекты присваиваются новые. 
         Начисление амортизации всех основных средств, а также структурных частей объекта основных средств, осуществляется линейным методом.

         Отдельными инвентарными объектами являются:

- периферийные устройства и компьютерное оборудование;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации;

- прочее, по решению комиссии по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества.
         Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.
        Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому  инвентарному  объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно  присваивается  уникальный инвентарный порядковый  номер, состоящий из пятнадцати знаков, где первые три знака – код бюджетного учреждения (182- Федеральная налоговая служба), четвертый – код вида деятельности (1- бюджетная деятельность), с пятого по седьмой – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета, восьмой и девятый знаки – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета, последние шесть  знаков – порядковый номер предмета. 
        За объектами основных средств, поставленными на учет до 01.01.2011 г. сохраняется прежние инвентарные номера, присвоенные объектам основных средств до 01.01.2011 г.

        Объектам учета аренды, полученным без указания балансодержателем в передаточных документах инвентарного номера, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

        Операции по поступлению, внутреннему перемещению, безвозмездной передаче, выбытию объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов, а также решения комиссии по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества в порядке, предусмотренном настоящими Инструкциями и иными нормативными актами. В финансовый отдел документы, подтверждающие получение основных средств, а также их выдачу предоставляются в течение 10 дней после совершения факта хозяйственной жизни.
          Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10000 рублей включительно, списывается с балансового учета на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) с одновременным отражением объектов на забалансовом счете в порядке, предусмотренном настоящими инструкциями по применению Плана счетов. 
        Объекты основных средств выбывают с учета в соответствии с критериями, определенными в Федеральном стандарте.
         Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, учитываемых на балансовых счетах, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов (в случае необходимости по согласованию с вышестоящей организацией), оформленного в установленном порядке актом о списании объекта нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) ф.0504104. Решение по выбытию основного средства основывается на результатах технической экспертизы сторонней организации либо дефектной ведомости, составленной при непосредственном осмотре комиссией по поступлению и выбытию активов. 

         При списании нефинансовых активов на забалансовых счетах применяются аналогичные акты.

          При приеме - передаче нефинансовых активов применяется Акт о приеме - передаче объекта основных средств ф.0504101.
          В целях осуществления списания/выбытия, приема - передачи, основных средств в Инспекции утверждается комиссия по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества.  

          Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.
         Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

         Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств.
         Инвентарные карточки учета основных средств печатаются и подшиваются ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года. В остальных случаях по мере необходимости.

         Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно в случаях:

- достройка

- дооборудование

- реконструкция, в том числе с элементами реставрации

- техническое перевооружение

- модернизация

- частичная ликвидация (разукомплектация)

- переоценка основных средств

- замещение (частичная замена в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части.

        Переоценка основных средств проводится на основании Постановления Правительства РФ в целях отражения бухгалтерской отчетности реальной стоимости основных средств учреждения. Переоценка осуществляется путем индексации балансовой стоимости основных средств, накопленной амортизации по основным средствам на коэффициенты, разработанные Росстатом на основе индексов цен  производителей на фондообразующие товары. Если из акта Правительства РФ о проведении переоценки невозможно определить, в отношении каких объектов ОС она проводится, перечень объектов ОС, подлежащих переоценке, устанавливается начальником инспекции по согласованию с вышестоящей организацией.
         Затраты по замене отдельных составных частей включаются в стоимость объекта основных средств, при условии, что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта. Стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбывающих) частей.

          Затраты на проведение регулярных осмотров, являющихся обязательным условием их эксплуатации, на предмет наличия дефектов, в том числе при проведении ремонтов, формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости основных средств. Увеличение балансовой стоимости объекта основных средств отражается только в том случае, если затраты направлены на создание активов, от использования которых прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала. Одновременно с увеличением указанной стоимости любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).  
        Затраты признаются в момент их возникновения на основании первичных документов, если соблюдены критерии признания объекта основных средств на основании решения комиссии по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества.
         Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных таланов) являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
         Учет операций по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (№ 7).

         Для контроля за соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально-ответственных лиц и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 01060000000000000110100000 «Основные средства» составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
        Отражение в учете операций по перемещению основных средств внутри инспекции, передаче их в эксплуатацию осуществляется на основании следующих первичных документов:

 - Требование – накладная (ф.0504204).
        Плановая (годовая) инвентаризация основных средств, проводится один раз в год в 4 квартале, на основании приказа начальника Инспекции, по результатам которой:

- сдается годовая отчетность;

- определяется статус нефинансовых активов, характеризующий его состояние (в инвентаризационной описи заполняются графы «Статус объекта учета» (в эксплуатации, временно не эксплуатируется, консервация и пр.), «Целевая функция актива» (эксплуатируется/не эксплуатируется, подлежит/не подлежит ремонту и пр.);

- признаки обесценивания активов.

При инвентаризации выявляется фактическое наличие активов и обязательств, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.
        При принятии решения об определении справедливой стоимости актива при выявлении признаков возможного обесценения используется метод рыночных цен.

        Внеплановая инвентаризация проводится по мере необходимости, на основании распорядительного акта начальника Инспекции, за исключением случаев, предусмотренных п. 81 СГС "Концептуальные основы". Инвентаризации проводятся в соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (с изменениями). В случае проведения инвентаризации при смене материально ответственных лиц, передача материальных ценностей оформляется актом (приложение № 16 к Учетной политике) на основании результатов инвентаризации.
         Инвентаризация проводится в соответствии с приказом учреждения с соблюдение всех норм и правил, оформляется протоколом постоянно действующей инвентаризационной комиссии или актом о проведении инвентаризации ф.0504835, инвентаризационными описями по объектам нефинансовых активов ф. 0504087 и другими необходимыми регистрами, предусмотренными нормативными актами РФ.   
2.8. Учет амортизации основных средств.
       Для отражения данных, характеризующих степень изношенности основных средств, предназначен счет 110400000 «Амортизация».
       Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия.

       Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта.

       Начисление в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации или нулевой остаточной стоимости.
        Размер амортизации объекта основных средств зависит от его стоимости:

- до 10 000 руб. (включительно) – не начисляется, стоимость объекта единовременно списывается с учета при вводе в эксплуатацию;

- от 10 000 до 100 000 руб. (включительно) – начисляется 100 % при выдаче в эксплуатацию;

- свыше 100 000 руб. - расчет годовой суммы начисления амортизации производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов на дату принятия его к учету. В течение финансового года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

       При начислении амортизации по основным средства свыше 100 000,00 руб. Инспекция руководствуется нормами амортизационных отчислений в соответствии с: 

- классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы с 1 по 9, установленные постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 (применяются максимальные сроки полезного использования имущества, установленные в Классификации),

- рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества,

- гарантийного срока использования объекта,

- для объектов, полученных безвозмездно от учреждений и от государственных и муниципальных организаций сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной амортизации.  
       Амортизация может начисляться самостоятельно на структурную часть объекта основных средств отдельно от иных частей, составляющих совместно со структурными частями объекта единый объект основных средств. Для начисления амортизаций частей, составляющих объект, общая стоимость объекта ОС распределяется между его структурными частями. Если срок полезного использования и метод начисления амортизации структурной части объекта совпадают со сроком полезного использования и методом начисления амортизации иных частей, составляющих со структурными частями единый объект ОС, то для определения амортизации такие части объединяются.
       Аналитический учет по счету ведется в Оборотной ведомости. 
        Общая сумма амортизации, начисленная за отчетный месяц по основным средствам, отражается в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (№ 7).

2.9. Учет расчетов по платежам в бюджеты.
         Счет 1 303000 предназначен для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:
         -
налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг (1 30301000);
- Обязательным страховым взносам, которые должно платить учреждение:

- взносы на обязательное пенсионное страхование (1 30310000);

- взносы на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством (1 30302000);

- взносы на обязательное медицинское страхование (1 30307000);

- взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (1 30306000);
         - иным платежам в бюджет.
        В случае образования дебиторской задолженности за Фондом социального страхования, за счет начисления и выплат больничных листов, Инспекцией формируется запрос на возврат задолженности и представляется в территориальный орган ФСС 1 раз в квартал. При необходимости, запросы могут формироваться ежемесячно.
        1 30305000 счет предназначен для учета получателями бюджетных средств, за которыми не закреплены полномочия по администрированию кассовых поступлений в бюджет:
   суммы средств, поступивших в доход бюджета в погашение дебиторской задолженности прошлых лет. Данные суммы отражаются получателями бюджетных средств на основании Извещения ф. 0504805, по дебету счета 1 30305000 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 120600000 «Расчеты по выданным авансам».  
 суммы средств, поступивших в доход бюджета в возмещение причиненного ущерба от хищений и недостач денежных средств. Данные суммы отражаются получателями бюджетных средств на основании Извещения ф. 0504805, по дебету счета 1 30305000 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 120900000 «Расчеты по ущербу имущества». 

  сумма расчетов между администратором доходов бюджета, осуществляющим отдельные полномочия по администрированию кассовых поступлений, и администратором доходов бюджета (получателем бюджетных средств), осуществляющим отдельные полномочия по начислению и учету платежей в бюджет, оформленные Извещениями ф. 0504805, отражаются соответственно по кредиту счета 1 30305000 и по дебету - соответствующего счета аналитического учета счетов 1 30404 000 «Внутриведомственные расчеты по доходам». 
         Внутриведомственные расчеты за реализацию бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, возврат денежных средств в доход бюджета оформляются Извещением ф.0504805.
       Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов расчетов в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051).

        Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.

.
2.10.  Учет расчетов по оплате труда, по удержаниям из выплат по  оплате труда.
         Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда учитываются на счете 1 30403000. Для детализации учета расчетов на счете введена дополнительная аналитика первого уровня:

 - 1. «Сбер» - Расчеты по безналичному перечислению в Сбербанк на счета сотрудников;

 - 1. «Проф.» - расчеты с работниками и служащими по безналичному перечислению по суммам членских взносов в МОО – ПОО работников Инспекции и суммам членских взносов в РОО - ТПО работников налоговых органов.
        На данном счете учитываются все удержания сотрудников инспекции из заработной платы по заявлению: алименты, суммы за бланк (вкладыш) трудовой книжки и др.
        Удержания из заработной платы сотрудников производятся на основании личного заявления.

       Фонд оплаты труда федеральных государственных гражданских служащих федерального государственного органа формируется в соответствии с 79-ФЗ от 27.07.2004.
        Порядок формирования фонда оплаты труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, определяется Правительством Российской Федерации.

        Размеры месячных окладов федеральных государственных гражданских служащих устанавливаются в соответствии с замещаемыми ими должностями федеральной государственной гражданской службы (далее - должностные оклады), ежемесячного денежного поощрения и в соответствии с присвоенными им классными чинами государственной гражданской службы Российской Федерации (далее - оклады за классный чин) согласно Указу Президента Российской Федерации от 25 июля 2006 №763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих» с учетом изменений.

         Установить, что конкретные размеры ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия гражданской службы, выплачиваемой согласно пункту 5 настоящего Указа, по соответствующим должностям федеральной государственной гражданской службы и порядок выплаты этой надбавки определяются начальником Инспекции.

      Работникам Инспекции производятся другие выплаты, предусмотренные соответствующими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Положениями «О порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы федеральным государственным гражданским служащим МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, премирования, выплаты единовременного поощрения, единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и оказания материальной помощи федеральным государственным гражданским служащим МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5»  и «Об условиях выплаты работникам МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, замещающим должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, ежемесячной надбавки к должностному окладу за сложность, напряженность и высокие достижения в труде,  премий, единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи».
      Сроки выплаты заработной платы закреплены коллективным договором. Заработная плата начисляется и выплачивается согласно табеля учета рабочего времени, ответственность за составление и представление которых возложена на сотрудников соответствующих отделов и закреплена отдельным приказом Инспекции. Дополнить применяемые в соответствии с Инструкцией 52н условные обозначения для заполнения табеля кодом «Д» - неявка на работу, в связи со сдачей донорской крови.
      Заработная плата, в связи с окончанием отчетного квартала или текущего финансового года, может закрываться и выплачиваться раньше установленных сроков для освоения доведенных предельных объемов финансирования и лимитов бюджетных обязательств.
      При исчислении денежного содержания государственным гражданским служащим при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях применяется Записка-расчет об исчислении денежного содержания государственных гражданских служащих при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (Приложение № 17 к Учетной Политике).
При расчете пособия по временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам и ежемесячного пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет применяется форма, утвержденная настоящей Учетной политикой (Приложение № 18 к Учетной политике).
      Ответственность за оформление листков нетрудоспособности возложена на сотрудников отдела кадров и безопасности. Отдел кадров и безопасности заполняет следующие данные:

-место работы (наименование организации), в т.ч. основное, по   совместительству;

-регистрационный номер, код подчиненности;

-ИНН нетрудоспособного, СНИЛС;

-условия начисления, акт формы Н-1;

-дата начала работы;

-страховой стаж, в т.ч. не страховые периоды.

-причитается пособие за период.

      Финансовый отдел заполняет следующие данные:

-средний заработок для исчисления пособия;

-сумма пособия за счет средств работодателя и за счет средств Фонда социального страхования Российской Федерации;

-итого начислено;

-фамилия и инициалы руководителя;

-фамилия и инициалы главного бухгалтера.

      В Инспекции создана комиссия по социальному страхованию для коллегиального решения вопросов социального страхования работников.
       Все расчеты (выплаты) с сотрудниками инспекции по листкам временной нетрудоспособности производятся при расчете заработной платы за первую (при наличии предельных объемов финансирования) или вторую половину месяца. Больничные листы представляются отделом кадров и безопасности в финансовый отдел по реестру листков по временной нетрудоспособности.
        При приеме на работу вновь принятый сотрудник инспекции заполняет заявление на перечисление денежных средств (начисленной заработной платы) на лицевой счет, открытый в кредитной организации (банке) РФ, заявление на удержание из заработной платы профсоюзных взносов в размере 1 процента от суммы заработка и заявление на налоговые вычеты (при необходимости). Заявления предоставляются на имя главного бухгалтера.
        Предоставление материальной помощи и единовременной выплаты, в связи с предоставлением ежегодного оплачиваемого отпуска,  производится согласно  Положению о порядке выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы федеральным государственным служащим МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, премирования, выплаты при предоставлении единовременного поощрения, единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и оказания материальной помощи федеральным государственным гражданским служащим МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5 и Положению об условиях выплаты работникам МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, замещающим должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, ежемесячной надбавки к должностному окладу за сложность, напряженность и высокие достижения в труде, премий, единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи, утвержденными приказом Инспекции, на основании личного заявления сотрудника на имя начальника инспекции.
       Операции по счету оформляются на основании документов, прилагаемых к выписке со счетов.

        Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051).
        Учет операций по счету ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда 6.
        В данный журнал подшивается свод расчетно - платежных ведомостей, сводная расчетная ведомость, свод платежных ведомостей, табели с использованием рабочего времени по номенклатуре отдела, выписки из приказов о приеме, увольнении, переводе, отпусках (для штатных сотрудников) и др. 
        Копии актов выполненных работ (для внештатных сотрудников) формируются к платежным поручениям и к заявкам на кассовый расход в Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2. 

        За бланки трудовых книжек и вкладышей к ним денежные средства в размере фактической стоимости данных бланков удерживаются из заработной платы сотрудников инспекции по заявлению сотрудника.

2.11.  Внутриведомственные расчеты. 

        Счет 1 3040400000 предназначен для учета расчетов между главным распорядителем, распорядителями и получателями бюджетных средств, находящимися в их ведении (главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главным администратором доходов бюджета, администраторами доходов бюджета), по поступлению и выбытию нефинансовых, финансовых активов и обязательств между ними.  
        Внутриведомственные расчеты группируются по доходам и расходам.
На счете 0 304 04 000 "Внутриведомственные расчеты" отражаются:

- расчеты по безвозмездной передаче нефинансовых, финансовых активов и обязательств в рамках внутриведомственной передачи, в том числе обособленными подразделениями, наделенными полномочиями по ведению бухгалтерского учета;

- расчеты по централизованному снабжению материальными ценностями.

Операции по счету 0 304 04 000 отражаются на основании Извещений (ф. 0504805).

        При закрытии финансового года суммы завершенных в финансовом году внутриведомственных расчетов, числящиеся на счете 0 304 04 000, списываются на финансовый результат учреждения и отражаются в бюджетном учете в корреспонденции со счетом 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов".
        Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов.

       Учет операций по счету ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции в Журнале 8 по прочим операциям. 

2.12.  «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом»

         На счете 0 304 05 000 отражаются расчеты учреждения с финансовыми органами по платежам из бюджета, платежи учреждения (получателя бюджетных средств), произведенные за счет средств бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств, а также поступление на лицевой счет учреждения средств на восстановление расходов в отчетном году, погашение дебиторской задолженности, возмещение причиненного учреждению ущерба.
        Бухгалтерские записи по счету 0 304 05 000 производятся на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета, предоставляемой финансовым органом получателям бюджетных средств.
        Учет операций по счету ведется в Журнале с безналичными денежными средствами 2.1.

2 .13.  «Финансовый результат»
         Счет 401000 «Финансовый результат экономического субъекта» предназначен для отражения результата финансовой деятельности учреждений, а также финансового результата публично - правового образования по результатам исполнения сметы бюджетного учреждения за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды.
         Учет операций ведется в Журнале по прочим операциям 8.1. 

         Для учета финансового результата экономического субъекта применяются следующие группировочные счета:
2.13.1. «Доходы текущего финансового года»
         Счет 14011000 «Доходы текущего финансового года» предназначен для учета по методу начисления финансового результата текущей деятельности учреждения. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый – отрицательный.
        При завершении финансового года суммы начисленных доходов, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

       Операции по доходам оформляются следующими бухгалтерскими записями:
     признание доходов отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110000 "Доходы текущего финансового года" и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы", 020000000 "Финансовые активы", 030000000 "Обязательства"

    списание балансовой стоимости реализованных активов отражается по дебету счета 040110172 "Доходы от операций с активами" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы", 020000000 "Финансовые активы", 030000000 "Обязательства";

    суммы положительной (отрицательной) переоценки отражаются по кредиту (дебету) счета 140110171 и дебету (кредиту) соответствующих счетов аналитического учета счетов110000000, 120000000, 130000000.

     Также по данному счету отражается начисление в доход федерального бюджета за реализацию бланков трудовых книжек (вкладыша), возврата дебиторской задолженности прошлых лет.
      Заключение счетов текущего финансового года отражается по дебету 140110100 и – кредиту счета 140130000(в части дебетового остатка) и дебету счета 140130000 – кредиту счета 140110100 в части (кредитового остатка)

2 .13.2.  «Расходы текущего финансового года»
    Счет 14012000 «Расходы текущего финансового года» предназначен для учета учреждением по методу начисления финансового результата текущей деятельности учреждения.
  Применяются виды расходов:121, 122,129, 242, 244, 831, 851 и др.
  Произведенные расходы отражаются по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 140120000 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 110000000, 12000000, 130000000.

     Заключение счетов текущего финансового года отражается по дебету 140130000 и
–кредиту счета 140120 000 (в части кредитового остатка) и дебету счета 140120 000  –
кредиту счета 140130000 в части (дебетового остатка).

  
2.13.3 «Резервы предстоящих расходов» 
      Счет 140160000 предусмотрен для формирования в бухгалтерском (бюджетном) учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на данном счете «Резервы предстоящих расходов».

      Резервы формируются в целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах публично-правового образования по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения. 
      В Инспекции формируются следующие резервы: резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу, резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части оплаты страховых взносов, иные резервы, возникающие в соответствии с п. 302.1 Инструкции 157н. 
      Операции по формированию резервов отражаются следующими бухгалтерскими записями.

      Формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время), на фактически произведенные расходы, по которым в срок не поступили документы (по приобретаемым  услугам связи и т.д.), на ремонт основных средств, на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание, а также иных резервов, отражается по кредиту счета  040160000 «Резервы предстоящих расходов» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 040120000 «Расходы экономического субъекта», 040128000 «Расходы финансового года, предшествующего отчетному», 040129000 «Расходы прошлых финансовых лет».
      Операции по использованию резервов отражаются следующими бухгалтерскими записями.

Начисление расходов, на которые был ранее образован резерв, отражается по дебету счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», 03030000 «Расчеты по платежам в бюджеты».
     Оценочное обязательство в виде резерва на оплату договоров (обязательств), вступивших в законную силу судебных актов, исков, предъявленных к Инспекции, в соответствии с которыми у Инспекции возникает обязанность по осуществлению расходов, начислению задолженности по расчетам и формированию резервов предстоящих расходов в объеме предъявленных требований определяется ежеквартально на последний день квартала по итогам инвентаризации.

     Списание вышеуказанных резервов происходит по результатам инвентаризации в последний день квартала. Списание кредиторской задолженности по начисленным резервам происходит в соответствии с пунктом 2.5 настоящей Учетной политики.
     Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется в данном случае ежегодно на последний день финансового года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, представленных отделом кадров и безопасности.
      Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. Инвентаризация резервов проводится ежегодно по состоянию на последний день финансового года.
      Расчет резерва отпусков производится персонифицированно по каждому сотруднику.

       Резерв отпусков= К*ЗП, где К-количество не используемых сотрудником дней отпуска за период с начала работы и на дату расчета (конец года), ЗП –среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.
       Резерв на оплату страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитан с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков.
        Резерв стр. взн. = К * ЗП * С
        где С - ставка страховых взносов.
2.13.4 «Расходы будущих периодов»
      Счет 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

      В Инспекции отражаются следующие расходы будущих периодов: 
-  приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- выплата отпускных, которые относятся к очередным финансовым периодам.     
     Если программный продукт предоставляется на неуказанный срок (срок лицензии- бессрочная), то согласно статьи 1235 Гражданского Кодекса считается, что срок использования лицензии составляет пять лет. Сумма контракта (сумма извещения, в случае внутриведомственных расчетов) в учете относится на расходы будущих периодов, делится на пять лет (60 месяцев) и пропорционально списывается каждый месяц на расходы текущего года со следующего месяца после принятия к учету либо с даты использования лицензии на основании бухгалтерской справки.
     Если обновление предоставленной версии программы в соответствии с условиями Контракта и предоставление прав на использование новой версии будет осуществлено через месяц, то сумма Контракта списывается сразу на расходы текущего года.
     Одновременно программные продукты отражаются на забалансовом счете по условной оценке -1 рубль, в случае получения продукта без цены и по полной стоимости, в случае получения и указания цены в первичных документах.
      Отнесение на расходы текущего года отпускных, предоставленных авансом, которые ранее были отнесены к расходам будущих периодов, производится по мере окончания периода, за который предоставлялся отпуск и отражается в учете последним днем месяца. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится ежегодно по состоянию на последний день финансового года.
2 .13.5.  Финансовый результат прошлых отчетных периодов
      Счет 140130000 предназначен для учета финансового результата прошлых отчетных периодов.
      Финансовый результат прошлых отчетных периодов формируется путем заключения показателей по счетам финансового результата текущего финансового года (40110, 40120), соответствующих счетов 30405 «расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом»,

30404 «внутриведомственные расчеты», сформированных по итогам деятельности учреждения за финансовый год и данных, по увеличению (уменьшению) финансового результата прошлых отчетных периодов на суммы уценки (дооценки) стоимости объектов нефинансовых активов, начисленной по ним амортизации, полученные в результате переоценки, проведенной в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

2 .14. Лимиты бюджетных обязательств
      Счет 1501000 предназначен для учета показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий, очередной финансовый год и последующие года.
     Аналитический учет операций по счету 150105000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств» ведется в карточке учета лимитов бюджетных обязательств.

     В учете используется журнал операций «Санкционирование расходов бюджета» 8.2.
     В Инспекции счета применяются для санкционирования расходов на текущий, очередной первый и второй годы, следующие за очередным финансовым годом. 
     Составление смет (проектов смет), утверждение и ведение смет, осуществляется в строгом соответствии с доведенными лимитами бюджетных обязательств, в соответствии с Порядком составления, утверждения и ведения бюджетных смет, утвержденным Федеральной налоговой службой.
2 .15. Принятые обязательства 
      Счет 1502000 предназначен для учета показателей принятых обязательств текущего финансового года и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств.
Бюджетные обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств:

  - при заключении государственных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) - в размере стоимости государственного контракта (договора) при поступлении договорной документации в бухгалтерию и отражаются в бюджетном учете в день подписания соответствующих контрактов (договоров). Если акт выполненных работ представлен позже сдачи отчетности (например, от УФПС ФГУП филиал «Почта России»), то денежные обязательства принимаются фактической датой получения данного документа;

  - при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - на основании заключенных с государственными служащими служебных контрактов о прохождении государственной гражданской службы Российской Федерации и замещении должности государственной гражданской службы Российской Федерации в Инспекции и отражаются в бюджетном учете в начале года на основании утвержденного приказом штатного расписания;

- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - на основании заключенных с государственными служащими служебных контрактов о прохождении государственной гражданской службы Российской Федерации и замещении должности государственной гражданской службы Российской Федерации в Инспекции и отражаются в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности) согласно расчетно-платежной ведомости;

  -при расчетах с подотчетными лицами - на основании приказов о командировании и произведенных расходов по принятому авансовому отчету и отражаются в бюджетном учете на дату утверждения авансового отчета;

  -по начисленным налогам и сборам - на основании налоговых деклараций в момент образования кредиторской задолженности.

     В учете бюджетных обязательств должны быть отражены следующие положения:

	Обязательства, отражаемые на счете

 1 502 11 000 "Принятые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций
	Дата отражения операции, сумма операции
	Корректировка обязательств

	Расчеты с контрагентами



	Принятые на основании контрактов (договоров) с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Оформленные в виде единых документов:

- государственные (муниципальные) контракты;

- договоры.

Расчеты плановой суммы
	Датой заключения контракта (договора):

- в сумме контракта (договора);

- по плановой сумме, если конкретная сумма не определена
	Проводится в случае изменения цены контракта (договора) или его расторжения

	Принятые без оформления договора в виде единого документа
	Документы, служащие основанием для санкционирования казначейством оплаты денежных обязательств при поставке в учреждение товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе:

- счет;

- счет-фактура;

- накладная;

- акт выполненных работ (оказанных услуг)
	Наиболее ранняя из дат:

- приемки товаров (работ, услуг);

- принятия решения об оплате.

Общая сумма обязательств, указанных в счете, счете-фактуре, накладной, акте.
	Проводится в случае уточнения (изменения) суммы учтенных обязательств

	Принятые на основании неисполненных (исполненных частично) контрактов, договоров предыдущих лет
	Приведенные выше документы-основания
	Первым рабочим днем финансового года (иной датой согласно положениям договора)

В сумме, подлежащей оплате в текущем году
	Проводится в случае уточнения (изменения) суммы учтенных обязательств

	Расчеты с персоналом, иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие на основании трудовых (служебных) договоров (контрактов) 
	Бюджетные сметы и соответствующие Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (расходные расписания)
	В начале года в объеме утвержденных сметных показателей (лимитов бюджетных обязательств) по оплате труда (выплате денежного содержания,)
	Проводится в случае изменения объемов сметных показателей (лимитов) по оплате труда - в течение года. В соответствии с суммой фактически произведенных начислений - в конце года

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом (в т.ч. публичные нормативные перед физическими лицами, подлежащие исполнению в денежной форме)
	- Приказ (распоряжение);

- заявления физических лиц;

- иные документы, подтверждающие принятие обязательств
	Датой назначения выплат, в сумме начисленных обязательств (выплат)
	Проводится в случае уточнения (изменения) суммы учтенных обязательств

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	- Заявление сотрудника о выдаче ему денежных средств под отчет, с указанием целевого предназначения аванса;

- распоряжение о выдаче аванса
	Датой решения руководителя учреждения о выдаче аванса
	По факту:

- представления подотчетным лицом авансового отчета;

- возврата всей суммы аванса

	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения);

- регистры налогового и бухгалтерского учета
	Наиболее ранняя из дат:

- день возникновения обязанности по уплате;

- день отражения задолженности на счете 303 00 "Расчеты по платежам в бюджеты".

В сумме начисленных обязательств (платежей), но не более суммы, подлежащей уплате в бюджет на основании деклараций (сведений, расчетов)
	Проводится в случае уточнения (изменения) суммы учтенных обязательств

	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения;

- Судебный приказ
	Датой получения учреждением (органом, в котором учреждению открыт лицевой счет) исполнительного листа (судебного приказа).

В сумме начисленных обязательств (выплат)
	Проводится в случае:

- изменения исковых требований;

- отмены судебного акта, подлежащего исполнению

	Иные разовые расходы
	Справка (ф.0504833), иной документ, подтверждающий факт и сумму обязательства, позволяющий однозначно классифицировать расходы по кодам бюджетной классификации
	На дату и в сумме соответствующего документа
	-


        Денежные обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств:

   - при получении документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура) и учитываются по дате документа, подтверждающего выполнение работ, услуг;

   - при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - на основании платежной ведомости при начислении аванса и расчетно-платежной ведомости при начислении заработной платы и отражаются в бюджетном учете на дату образования кредиторской задолженности;

   - при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - на основании расчетно-платежной ведомости и отражаются в бюджетном учете на дату образования кредиторской задолженности;

  - при расчетах с подотчетными лицами - на основании приказов о командировании и произведенных расходов по принятому авансовому отчету и отражаются в бюджетном учете на дату утверждения авансового отчета;

  - по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды - на дату утверждения авансового отчета;

  - по начисленным налогам и сборам - на основании налоговых деклараций в момент образования кредиторской задолженности.

          Учет принятых денежных обязательств осуществляется  на основании документов, подтверждающих их принятие, с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом (п. 318 Инструкции N 157н).  Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета утвержден приказом Минфина России от 17.11.2016 N 213н.

      В учете денежных обязательств должны быть отражены следующие положения:

	Виды денежных обязательств, отражаемых на счете 1 502 12 000 "Принятые денежные обязательства"
	Документы-основания для отражения операций
	Дата отражения операции, сумма операции
	Соответствующие счета бюджетного учета

	РАСЧЕТЫ С КОНТРАГЕНТАМИ
по оплате товаров, работы, услуги, а также по арендной плате

	На основании договоров (контрактов)

	В части кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января;

- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января
	Первым рабочим днем года

В сумме, подлежащей оплате в текущем году.
	Аналитические счета счетов:

- 1 206 00 000 "Расчеты по авансам, выданным";

- 1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательст-

вам»



	В части авансовых платежей
	Договор (контракт), предусматривающий авансирование
	Датой, когда необходимо уплатить аванс, не позднее даты перечисления аванса

В сумме аванса согласно контракту (договору)
	

	По договорам (контрактам), предусматривающим единовременную оплату по исполнению контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)
	Датой подтверждающего документа, но не ранее даты фактического получения документа учреждением

В сумме документа с учетом ранее оплаченного аванса
	

	По договорам (контрактам), предусматривающим оплату частями по мере исполнения контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)
	Датой подтверждающего документа, но не ранее даты фактического получения документа учреждением.

В сумме документа с учетом ранее оплаченного аванса
	

	По договорам аренды, предусматривающим периодическую оплату в фиксированной сумме, определенной договором
	Договор (контракт)
	Установленной датой платежа согласно договору

В сумме периодического платежа
	

	Без оформления договора (контракта)

	В части кредиторской задолженности по сделкам, совершенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января,

- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 01 января
	Первым рабочим днем года

В сумме, подлежащей оплате в текущем году
	Аналитические счета счетов:

- 1 206 00 000 "Расчеты по авансам, выданным";

- 1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательст-

вам"

	По сделкам текущего года
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура)
	Датой подтверждающего документа, но не ранее даты фактического получения документа учреждением

В сумме документа с учетом ранее оплаченного аванса
	

	РАСЧЕТЫ С ПЕРСОНАЛОМ

	Обязательства, возникающие на основании трудовых (служебных) договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения

Обязательства по иным выплатам персоналу
	- Расчетная (расчетно-платежная) ведомость;

- Распоряжение о выплате
	Установленной датой выплаты аванса, не позднее выплаты аванса

В сумме аванса

Установленной датой иной выплаты (больничные, отпускные, выходное пособие и т.д.)

В сумме выплаты

Датой начисления (не позднее последнего рабочего дня месяца, за который осуществляется начисление), в сумме начисленной оплаты за вычетом ранее выплаченного аванса


	Аналитические счета, счета 1 302 10 000 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда"

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	Заявление сотрудника учреждения о выдаче ему денежных средств под отчет с указанием целевого предназначения аванса
	Датой подписания руководителем учреждения заявления о выдаче денежных средств под отчет, не позднее даты выдачи аванса
	Аналитические 

счета, счета 

 1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами"

	РАСЧЕТЫ С ИНЫМИ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом
	Первичный документ, подтверждающий возникновение соответствующего обязательства
	Датой соответствующего документа

В сумме документа
	Аналитические счета, счета

1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательст-

вам"

	РАСЧЕТЫ ПО УПЛАТЕ НАЛОГОВ, СБОРОВ И ИНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ В БЮДЖЕТЫ

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- Декларации (расчеты, сведения);

- Регистры налогового и бухгалтерского учета
	Датой отражения задолженности на счете 1 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты"

В сумме сформировавшейся задолженности с учетом имевших место переплат
	Аналитические счета, счета      1 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты"

	ИНЫЕ РАСЧЕТЫ

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения, с приложением заявления взыскателя с указанием банковских реквизитов счета, на который должны быть перечислены средства;


	Датой получения учреждением (финансовым органом, в котором учреждению открыт лицевой счет) исполнительного листа (судебного приказа), с приложением заявления взыскателя с указанием банковских реквизитов


	Счета по учету расчетов


         Денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско - правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства РФ, иного правового акта, условиями договора или соглашения.  
        Инвентаризация по принятым обязательствам проводится вместе с ежегодной обязательной инвентаризацией перед сдачей отчетности. Подтверждается подписанными актами сверки с соответствующими организациями (Пенсионный фонд РФ, ФСС, ИФНС № 25 по г. Москве, УФПС г. Москвы филиал - ФГУП «Почта России» и другими контрагентами). При необходимости акты сверки запрашиваются у организаций на любую другую дату.

       Аналитический учет принятых денежных обязательств ведется в журнале учета принятых обязательств, в разрезе видов расходов, предусмотренных сметой учреждения.
         Отложенные обязательства. Счет 050209 предназначен для учета получателями бюджетных средств сумм отложенных бюджетных обязательств, возникающих вследствие принятия других обязательств (например: по оплате отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки и т. д), судебных расходов (издержек).

         Отражение в учете расходных обязательств по формированию резервов на оплату отпусков производится:
     - по выплатам работникам по дебету счета 150193211 по кредиту счета 150299211.
     - по страховым взносам по дебету счета 150193213 по кредиту счета 150299213. 
Отражение расходных обязательств по формированию резервов на оплату исполнительных листов производится по дебету счета 150193297 по кредиту счета 150299297.
2.16. Учет расчетов по платежам в бюджеты по
              налогу на имущество. 

     Расчеты с бюджетом по налогу на имущество учитываются на счете 01063930290019851130305291.  Аналитический учет (перечисление налога на имущество и начисление) отражается в карточке учета средств и расчетов, также в Журнале по прочим операциям (№ 8.1).

2.17. Учет расчетов по оплате труда 

независимым экспертам.

       Оплата труда независимых экспертов, включаемых в состав аттестационной  и конкурсной комиссий, а также комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов, образуемых федеральными государственными органами осуществляется на основании Постановления Правительства РФ от 12.08.2005 № 509  «О порядке оплаты труда независимых экспертов, включаемых в состав аттестационной  и конкурсной комиссий, а также комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов, образуемых федеральными государственными органами».

      Сотрудник отдела кадров и безопасности передает в финансовый отдел договор на оказание экспертных услуг, заключенный между Инспекцией и независимым экспертом. Также отделом кадров и безопасности, по факту оказанных услуг, подписывается акт с указанием количества часов заседания, подлежащих оплате, подписанный начальником Инспекции и независимым экспертом. 

       Аналитический учет данного счета ведется в карточке учета средств и расчетов и журналах операций № 4.1, 6.1, 8.1. 
  2.18.
Учет на забалансовых счетах.

   На забалансовых счетах учитываются ценности,  находящиеся у инспекции, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованные основные средства; нефинансовые активы, полученные с правом безвозмездного пользования, поступившие на хранение, а также по централизованным закупкам и т.п.); материальные ценности (основные средства, стоимостью до 10000 включительно, введенные в эксплуатацию, бланки строгой отчетности), бланки трудовых книжек и вкладышей к ним, также дополнительные аналитические данные о проведенных операциях, необходимые для раскрытия сведений об исполнении бюджета в бюджетной отчетности.
     з 01/21 – имущество, полученное в пользование (на безвозмездной основе) – недвижимое имущество
     з 01/22 – имущество, полученное в пользование (на безвозмездной основе) – движимое имущество

      з01/3- неисключительные права на использование ПО. Счет предназначен для учета лицензии, программного обеспечения. Аналитический учет ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.
      з01/5 – неисключительные права на использование ПО для технических средств, полученных от ДИТ г. Москвы.

      з02 - «Материальные ценности, принятые на ответственное хранение» -счет предназначен для учета имущества, в отношении которого принято решение о хранении или списании до момента его демонтажа, (утилизации, уничтожения) или признания его в учете в качестве актива. Аналитический учет ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам:
     з02/1 – материальные ценности, принятые на хранение (основные средства)

     з02/2 – материальные ценности, принятые на хранение (материальные запасы)

     з02/3 – материальные ценности, принятые на хранение (до момента утилизации)

     з02/5 - материальные ценности на хранении (при прекращении признания в качестве актива)
     з03/1-бланки строгой отчетности (трудовые книжки и вкладыши к ним). Трудовые книжки и вкладыши к ним учитываются по условной цене 1 рубль за шт.

  Аналитический учет по счету ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам.

       В финансовом отделе ведется книга по учету трудовых книжек и вкладышей к ним.
       Списание и уничтожение производится по мере выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним сотрудникам инспекции по акту ф. 0504816 на основании служебной записки отдела кадров и безопасности и решения комиссии по списанию и уничтожению бланков строгой отчетности.
    з03/3- бланки строгой отчетности (свидетельства) На этом счете учитываются бланки свидетельства 77 серии, находящиеся в отделе работы с налогоплательщиками. Ведется книга учета бланков строгой отчетности. Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью Инспекции.
      Аналитический учет ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.

      Списание и уничтожение производится по акту ф. 0504816. В конце каждого месяца в финансовый отдел представляется акт о списании (выдачи) свидетельств для отражения в учете. 
      з 17-Поступление денежных средств на счета учреждения. Счет открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом федерального казначейства (финансовым органом).

         Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений.    
        з18 – выбытие денежных средств со счетов учреждения. Счет открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов субъекта учета, с лицевого счета, открытого ему органом федерального казначейства.

       Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений. 
       з20 - Задолженность, невостребованная кредиторами. Списание задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии), в порядке, установленном ГРБС (п. 371 Инструкции 157н).  
       з21- Основные средства, стоимостью до 10000 рублей включительно, в эксплуатации.
      На этом счете учитываются находящиеся в эксплуатации учреждения объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей.

      Списание или выбытие объектов основных средств с забалансового учета осуществляетсяпо мере непригодности к использованию, невозможности восстановления, прекращения признания в качестве актива на основании решения комиссии по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества с оформлением всех необходимых документов и согласованием с вышестоящей организацией. Списываются на основании акта о списании нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) ф.0504104;

       Аналитический учет по счету ведется в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей, а также в оборотной ведомости по нефинансовым активам.
     з22- материальные ценности, полученные по централизованному снабжению. Аналитический учет по счету ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам. 

       з 25 – Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

       з 26 – Имущество, переданное в безвозмездное пользование:

       з 26/1 – Имущество, переданное в безвозмездное пользование – недвижимое имущество

       з 26/2 – Имущество, переданное в безвозмездное пользование – движимое имущество

       з 26/3 – Имущество, переданное в безвозмездное пользование – нематериальные активы

       з 26/4 – Имущество, переданное в безвозмездное пользование-непроизведенные активы

      Имущество, переданное в возмездное/безвозмездное пользование, учитывается н забалансовых счетах по первоначальной стоимости.
        з27/1«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» (форменное обмундирование) – счет предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

      Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа. Учет ведется в соответствии с правилами обеспечения форменной одеждой государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы и сроками носки, установленных Правительством РФ.

Учет форменной одежды и обмундирования, переданного работникам (сотрудникам) Инспекции в личное пользование, ведется в Арматурной карточке учета форменного обмундирования материально ответственным лицом.
       Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету, а также в соответствии с решением комиссии по принятию решения по поступлению, передаче и выбытию федерального имущества. Списывается с забалансового счета форменное обмундирование актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143). Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно - суммового учета материальных ценностей.
       з27/2 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) прочие. Счет предназначен для учета имущества, выданного сотрудникам в личное пользование, для исполнения ими своих служебных полномочий. Таким образом, ответственность за имущество переходит к сотруднику, за которым закреплено это имущество, переданное требованием - накладной ф. 0504204 (Например, выданный ноутбук сотрудник может взять с собой в Суд, фотоаппарат на проверку).

Аналитический учет по счету ведется по балансовой стоимости в оборотной ведомости по нефинансовым активам.

       з32/1- на этом счете учитываются материальные ценности, полученные от УФНС России по г. Москве до момента оформления передачи в установленном порядке. Машины и оборудование.
       Аналитический учет по счету ведется в Книге учета материальных ценностей и в оборотной ведомости по нефинансовым активам.
      з32/2- на этом счете учитываются материальные ценности, полученные от УФНС России по г. Москве до момента оформления передачи в установленном порядке.  Производственный и хозяйственный инвентарь.

      Аналитический учет по счету ведется в Книге учета материальных ценностей и в оборотной ведомости по нефинансовым активам.
        з32/3- на этом счете учитываются материальные ценности, полученные от УФНС России по г. Москве до момента оформления передачи в установленном порядке.  Прочие материальные ценности (картриджи, канцелярские товары и т.д).

       Аналитический учет по счету ведется в Книге учета материальных ценностей и в оборотной ведомости по нефинансовым активам.

       з41- Материальные ценности, полученные до оформления документов. Счет предназначен для учета прочих материальных ценностей. Принятие к учету материальных ценностей осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости. Аналитический учет по счету ведется по балансовой стоимости в оборотной ведомости по нефинансовым активам. Счет используется для учета нефинансовых активов, полученных от ДИТ и других ведомств.
       з43 – Материальные ценности, полученные в пользование. На данном счете учитываются материальные ценности, полученные до оформления договоров безвозмездного пользования по ГК ДЭПР.
      Плановая инвентаризация на забалансовых счетах проводится 1 раз в год, перед сдачей годовой отчетности, а также по мере необходимости.
      На забалансовых счетах имущество учитывается по условной оценке -1 рубль, в случае получения продукта без цены, и по полной стоимости, в случае получения и указания цены в первичных документах.
        Инвентаризация проводится в соответствии с приказом начальника инспекции с соблюдение всех норм и правил, оформляется протоколом или актом постоянно действующей инвентаризационной комиссии, инвентаризационными описями ф. 0504087, ф. 0504086. 
       Операции по забалансовым счетам отражаются в журнале операций 8.

3.  ДОКУМЕНТООБОРОТ   УЧРЕЖДЕНИЯ
      Учреждением организуется документооборот с указанием сроков получения, оформления, визирования и списания документов. А так же ответственности должностных лиц учреждения. 
       Первичные учетные документы, поступающие в учреждение в качестве оправдательных документов на осуществленные им хозяйственные операции, в рамках установленного в Российской Федерации обычая делового оборота, принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно законодательству Российской федерации, с оформлением всех обязательных реквизитов (402-ФЗ от 06.12.2011).
      Работа по первичным учетным документам производится в соответствии с методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти, органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными учреждениями.

      Первичные учетные документы   должны отражаться в учетных регистрах не позднее дня, следующего за днем поступления этих документов в бухгалтерию. Документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование документа;

- дату составления документа;

- наименование субъекта учета, составившего документ;

- содержание факта хозяйственной жизни;

- величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;
- подписи ответственных лиц, совершивших сделку, с расшифровкой подписи.
       В случае, если закупка осуществлялась без заключения контракта, в Инспекции ведется реестр закупок, в который она заносится (Приложение № 8 к Учетной политике).
      Первичные документы на поступившие или списанные материальные запасы, акты
приемки работ и другие подобные документы должны быть переданы в бухгалтерию не позднее дня, следующего за днем их поступления в учреждение. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, должны проверяться с точки зрения правильности форм и полноты содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, бухгалтерией к учету не принимаются и должны быть возвращены контрагенту, либо лицу, представившему их в течение двух дней.

       Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускаются. Иные первичные, учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившие и подписавшие эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «исправленному верить» и даты внесения исправлений.

      В Инспекции автоматизированным способом ведется Журнал регистрации выданных доверенностей на получение материальных ценностей, а по истечении финансового года распечатывается и соответствующим образом оформляется.

       Используются следующие сроки использования доверенностей:
 - 10 дней с момента получения доверенности; 

 - предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ составляют   три дня с момента получения материальных ценностей.  

       В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, в том числе в виде электронного документа, изымаются, копии изъятых документов, изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в документы бухгалтерского учета. 
      По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций систематизируются в хронологическом порядке по датам совершения операций в соответствии с номенклатурой дел.
      Журналы операций должны формироваться не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным. Обороты в Главной книге должны формироваться не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным. Оборотные ведомости по нефинансовым активам формируются не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным.
      Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, Журналов операций, бухгалтерской отчетности несет начальник отдела – главный бухгалтер. 
      В случае пропажи, уничтожения или порчи первичных учетных документов начальник отдела- главный бухгалтер, назначает комиссию по расследованию причин их пропажи уничтожения, порчи, выявлению виновных лиц, а также принимает меры по восстановлению документов бухгалтерского учета.

     Формирование первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе в соответствии с Инструкцией 52н.
      Сроки хранения документов:
-годовая отчетность – постоянно, 

- квартальная отчетность не менее 5 лет,

- документы по начислению заработной платы не менее 75 лет,

- документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов не менее 6 лет,

- остальные документы не менее 5 лет.

4.  Учетная политика для целей налогообложения и общие принципы ведения налогового учета.
  1. Налоговый учет МРИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5 ведется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.
  2. Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

-обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы и др.

  3.  Налоговый учет Инспекции осуществляет финансовый отдел.

  4. Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

  5. Инспекцией используется способ представления налоговой отчетности по телекоммуникационным каналам связи –TAX COM.

   6. Ответственным лицом для обращения с контролирующими органами и предоставления им необходимой информации назначается главный бухгалтер инспекции.
    НДФЛ - утверждается форма заявления на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ. При приме на работу вновь пришедший сотрудник заполняет заявление по утвержденной форме на стандартный вычет с подтверждением документов, дающее право на дополнительный вычет (Приложение № 9 к Учетной политике).
     Лицом, ответственным за ведение справок формы 2 - НДФЛ в инспекции является сотрудник, рассчитывающий заработную плату. 
  Страховые взносы – учет сумм начисленных выплат работникам по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, приведенным в Приложении.
     Лицом, ответственным за ведение карточек по страховым взносам является сотрудник, рассчитывающий заработную плату.

    Налог на имущество – имущество учреждения ставится на учет по месту нахождения самого учреждения. Передача деклараций и перечисление налога осуществляется через оператора TAX COM в ИФНС России № 25 по г. Москве.
  НДС - в связи с тем, что Инспекция не является плательщиком налога на добавочную стоимость, декларация по авансовым платежам предоставляется с нулевыми показателями в сроки, установленные Налоговым Кодексом РФ.
   Налог на прибыль - в связи с тем, что Инспекция не является плательщиком налога на прибыль, декларация по данному налогу предоставляется с нулевыми показателями в сроки, установленные Налоговым Кодексом РФ.   

5.  Отчетность учреждения.
       Годовая, квартальная, месячная отчетность представляется строго в соответствии с приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», приказом (письмом) МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 3 и  утвержденным графиком и датами представления отчетности в бумажном и в электронном виде с приложением пояснительной записки (годовой отчет). Формы отчетности доводятся до учреждения вышестоящими организациями, ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 3 в письменном виде.
      Кроме того, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно (в зависимости от формы отчета) подаются заполненные формы отчетов в бумажном виде в Статистику.

      Квартальная и годовая отчетность предоставляется в налоговую инспекцию по факту регистрации юридического лица. 

      При необходимости (при возникновении дебиторской задолженности) составляется промежуточная отчетность в Фонд Социального страхования для возврата задолженности.
      1 раз в год делается сверка взаиморасчетов по страховым взносам, налогам, с вышеуказанными Фондами и налоговой инспекцией. Подписывается акт сверки взаимных расчетов. При необходимости сверка делается ежеквартально.
       В учреждении используется электронная система документооборота и сдачи отчетности.

      Такие операторы как: Такском, ДКС, программа СУФД (электронный документооборот с Казначейством), Электронный бюджет, Лотус - электронный документооборот и др. В отделе используется бухгалтерская программа «Парус бюджет 8».
Приложение:1. График документооборота. 

                       2. Рабочий План счетов учреждения.
                       3. Рабочий забалансовый план счетов

                       4. Положение об инвентаризации.
                       5. Положение о командировках

                       6. Порядок выдачи денежных средств (документов) под отчет
                       7. Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных

                          вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов

                       8. Реестр закупок.
                       9. Заявление на предоставление налогового вычета

                      10. Заявление на перечисление денежных средств на лицевой счет

                      11. Заявление на удержание профсоюзных взносов    
                      12. Расчетный листок сотрудника.         
                      13. Журнал регистрации доверенностей

                      14. Дефектная ведомость.   
                      15. Заявление на удержание за бланк трудовой книжки/вкладыш 
                      16. Акт приема – передачи материальных ценностей 
17. Записка-расчет об исчислении денежного содержания государственных                  гражданских служащих при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
18. Форма для расчета пособий по временной нетрудоспособности, отпусков по беременности и родам и ежемесячных пособий по уходу за ребенком до 1,5 лет
И.о. начальника финансового отдела -
главного бухгалтера                                                                                                    М.С. Сычева
